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Vereinigung
Schweizerischer Bibiiothekare

Merkblatt
August 1937

LITERATURNACHWEIS
I. Am Orte der Bibliothek.

1. Allenfalls vorhandene lokale Zentralkatal oge benützen.
2. Anfrage bei B i bl i o Lh e k e n die am lokalen Zentralkatalog nicht

teilnehmen, bei denen aber das Werk seinem Inhalt nach vermutet
werden kann (Bibliotheken von Universitätsinstituten, Verwaltungs-,
Gesellschafts-, geistliche Bibliotheken).

II. In der Schweiz.
t. Helvetica (d.h. Werke die Schweiz betreffend, verfasst von Schweizern

oder in der Schweiz gedruckt), suche man in erster Linie bei der
Schweiz. Latidesbibliothek in Bern oder in der zuständigen
Kantons- oder Stadtbibliothek.

2. Andere, insbesondere wissenschaftliche Werke suche man
a) zuerst in den in der eigenen Bibliothek vorhandenen gedruckten

Katalogen schweizerischer Bibliotheken, sodann
b) durch Such karte bei der Auskunf tss te 11 e der

Schweizerischen Landesbibliothek in Bern. Sofern nicht besondere
Gründe vorliegen, empfiehlt es sich, die Suchkarte zuerst dorthin
zu senden, statt vorher verschiedene Bibliotheken aufs Geratewohl
zu bemühen. Dabei ist womöglich für jedes Werk eine besondere

Suchkarle auszufüllen, mindestens aber unter jedem Titel
eine Zeile Platz zu lassen für bibliographische Bemerkungen usw.
Die Titel sind mit möglichster Genauigkeit auszusetzen, allenfalls
mit Beifügung des Werkes, in dem sie zitiert wurden.

Kann die Auskunftsstelle das Werk an Hand des ihr angegliederten

Schweizerischen G e s a m t k a t a 1 o g e s nachweisen,
so leitet sie die Suchkarte an die das Werk besitzende Bibliothek
zur direkten Erledigung weiter. Kann sie es nicht nachweisen,
so leitet sie die Suchkarle an die Bibliotheken weiter, die nach
ihrer Erfahrung am ehesten im Besitz des gesuchten Werkes sein
dürften. Die Suchkarte zirkuliert bis zur Erledigung; im Falle
erfolglosen Suchens kehrt sie zum Aufgeher zurück.

c) Die Adressen und die Spezialgebiete der Bibliotheken sind
zu finden in dem die Bibliotheken der Schweiz behandeln-
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den Band 3, Abt. 1 der Minerva-Handbücher (Berlin, Walter
de Gruyter 1934), mit ausführlichem Sachregister.

3. Berufs- und Fachliteratur der praktischen Berufe (Technik, Gewerbe,
Handwerk, Handel, Verkehr, Landwirtschaft etc.), ferner Literatur
aus andern Wissensgebieten (bes. Geographie, Geschichte,
Naturwissenschaften) in Auswahl kann sowohl durch Bibliotheken
als auch durch einzelne Leser unmittelbar von der II au p ts te 11 e

der Schweiz. Volksbibliothek in Bern (Hallerstrasse 58)
bezogen werden.

4. Unterhaltende und allgemein bildende Literatur (Dichtung,
Biographien, Beisebeschreibungen, u.a.m.) kann von Bibliotheken,
Amtsstellen, Vereinen, Privatfirmen, Lesergruppen von mindestens sechs

Personen (nicht aber von einzelnen Lesern) in Bücherkisten von 20

bis 100 Bänden bezogen werden bei den Kreisstellen der Schweiz.
Volksbibliothek: Be 11 inzona (KantonaleHandelsschule); Bern
(Hallerstrasse 58); Chur (Kantonsbibliothek); Freiburg (Kantonsund

Universitätsbibliothek); Lausanne (Kantonales Lehrerseminar);
Luzern (Kantonsbibliothek); Zürich (Pestalozzihaus, Zähringerstrasse

17). — Ausnahmsweise verleihen diese Kreisstellen solche
Werke auch einzeln, aber nur an Bibliotheken und nur zu
wissenschaftlichen Zwecken, nicht zur Unterhaltung.

5. Dokumentation. Ueber die in Bibliotheken oder sonst in der Schweiz

tätigen Dokumentationsstellen gibt das Auskunftsbüro der Schweiz.
Landesbibliolhek in Bern und (für Industrie und Technik) das

Betriebswissenschaftliche Institut der Eidg. Technischen Hochschule in
Zürich Auskunft.

6. Reproduktionen. Die grösseren Bibliotheken liefern Photographien
(Plattenaufnahmen und Photokopien) zum Selbstkostenpreis.

Empfehlenswert in allen Fällen, wo Sammlungsgegenstände ihres
Wertes wegen nicht versendet werden (seltene Druckschriften,
Handschriften, Bilder) oder unbedingte Zuverlässigkeit in der Wiedergabe
des Textes gefordert wird.

III. Im Ausland.
Die Ausleihbedingungen ausländischer Bibliotheken sind

zu verschieden, als dass sie hier erschöpfend behandelt werden
könnten. Die wichtigsten ausländischen Auskunftsstellen sind
enthalten im «Guide des services nationaux de renseignements, publie
par la Societe des Nations, Institut international de cooperation intel-
lectuelle». Auskunft und nötigenfalls Vermittlung durch die Schweiz.
Landeshibliothek in Bern.



84

Association A jq~7
des Bibliothäcaires suisses °U

Conseils pour la

RECHERCHE D'OUVRAGES
dans les bibliotheques

I. Dans la locality oü se trouve la bibliotheque.
1. Utiliser tout d'abord le catalogue collectif local.
2. S'adresser ensuite aux bibliotheques dont les outrages ne flgurent pas

dans le catalogue collectif mais oü d'aprüs Ie conteuu de J'ouvrage
on a des chances de trouver ce dernier (bibliotheques d'instituts
uuiversitaires, bibliotheques de societes, bibliotheques administratives
ou ecclesiastiques).

II. En Suisse.
1. Pour les Helvetica (ouvrages concernant la Suisse, publies par des

Suisses ou imprimes en Suisse), s'adresser tout d'abord a la Bibliotheque

nationale suisse h Berne, puis aux bibliotheques cantonales ou

municipales competentes.
2. Pour les autres ouvrages, en particulier pour les ouvrages scien-

tifiques, consulter d'abord
a) les catalogues imprimes de bibliotheques suisses se trouvant sur

place,
b) envoyer ensuite une carte de dernande au Service de renseignements

de la Bibliotheque nationale suisse ä Berne. A moins de raisons
speciales, il est preferable de s'adresser a ce service en premier
lieu plutöt que d'obliger telle ou telle bibliotheque prise au ha-
sard ä faire des recherches. II faut n'inscrire qu'un titre par carte
et avoir soin de laisser la place necessaire pour que 1'on puisse
noter des indications bibliographiques ou autres. Les litres doivent
ötre releves avec la plus grande exactitude en ajoutant, si

possible, dans quel ouvrage on a trouve la citation.
Si le Service de renseignements peut. grace au Catalogue

collectif suisse, etablir ou se trouve le livre recherche, il doit envoyer
la carte de demande ä la bibliotheque qui possede cet ouvrage
pour que celle-ci fasse le necessaire. Si au contraire le Service de

renseignements ne trouve rien, il doit communiquer la carte de
demande aux bibliotheques qui ont, selon lui, le plus de chances
de le posseder. La carte de demande circule jusqu'ä ce qu'on
trouve l'ouvrage. Si les recherches restent vaines, la carte doit
revenir ä l'expediteur.
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c) On trouve la liste des bibliotheques suisses avec l'indication des
domaines qui leur sont propres dans le volume 3, partie I du
manuel Minerva (Berlin, Walter de Gruyter, 1934) qui con Lieut
une table analytique delaillee.

3. Pour les ouvrages techniques et d'ordre professionnel (metiers,
industrie, commerce, transports, agriculture, etc.) ainsi que pour
d'autres branches (specialement 1'histoire, la geographie, sciences

naturelles), bibliotheques el particuliers peuvent s'adresser au Depot
central de la Bibliotheque pour Tons a Berne (Hallerstrasse 58).

4. Les ouvrages rßcrßatifs et de culture gßnßrale (romans, biographies,

descriptions de voyages, etc.) peuvent ßtre demandes par des

bibliotheques, des administrations, des societes, des maisons de
commerce ou des groupes d'au moins six lecteurs aux differents depots

regionaux de la Bibliotheque pour Tons : Bellinzone (Ecole cantonale
de commerce); Berne (Hallerstr. 58); Coire (Bibliotheque cantonale);
Fribourg (Bibliotheque cantonale et universitaire); Lausanne (Ecole
normale); Lucerne (Bibliotheque cantonale); Zurich (Pestalozzihaus,
Zähringerstr. 17). — Ceux-ci expedient les livres dans des caisses

speciales pouvant contenir de 20 jusqu'ä 100 volumes. A titre excep-
tionnel, ces depots peuvent envoyer des ouvrages isoles, mais seule-
ment ii des bibliotheques et pour des huts scientiflques, non pas dans

un but recreatif.
5. Documentation, Le Service de renseignements de la Bibliotheque

nationale ii Berne est ii meme d'iudiquer quelles sont les bibliotheques
et les autres organismes qui onL un service de documentation. Pour
tout ce qui concerne Pindustrie et la technique, s'adresser ä Plnstitut
d'organisation industrielle de VEcole poll/technique federate ä Zurich.

6. Reproductions. Les grandes bibliotheques sont en general ä meme
de fournir des photographies (eprouves d'aprds plaques et photocopies)
au prix de revient. La Photographie est particulierement utile lors-
qu'il s'agit de documents qu'il est difficile, vu leur valeur, de prßter
au dehors (imprimes rares, manuscrits, gravures, etc.) ou lorsqu'on
Lient ii avoir une reproduction exacte du texte.

III. A l'etranger.
Les conditions de pret des differentes bibliotheques etrangeres sont

trop differentes pour qu'on puisse les enumerer ici. On peut recourir
avec profit au « Guide des services nationaux de renseignements» publie
par Plnstitut international de cooperation intellectuelle de la Societe
des Nations. La Bibliotheque nationale suisse a Berne se charge aussi
de donuer des renseignements a ce sujet, voire meme de servil- d'in-
termediaire.
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