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Wir sind ein führendes Unternehmen imBereich des gesunden und nachhaltigen Bauens

in der Schweiz. Zu unseren Kunden zählen private Investoren, öffentliche Bauherren,

Architekten und Generalplaner. Wir suchen per 1.1.2012 oder nach Vereinbarung eine/n

FACHEXPERT/IN NACHHALTIGES BAUEN

Aufgabengebiet:
Kompetente Beratung von Bauherren, Planerteams und GU’s bei Fragen zum nachhaltigen

und schadstoffarmen Bauen

Integration und Umsetzung verschiedener Gebäudelabel in Projekten
Nachhaltigkeitsbeurteilung als Bestandteil von Wettbewerbsbegleitung und

Entwicklungsstudien

Mitarbeit beider strategischen Entwicklung unserer Nachhaltigkeitsdienstleistungen

Akquisitionund Bearbeitung von Beratungsmandaten, Referate und Publikationen
Baumaterialabklärungen bei Kundenanfragen, regelmässige Baustellenbesuche

Anforderungen:
Grundausbildung Architektur oder Bauingenieur FH oder Hochschulstudium),

Vertiefungsstudium im Bereich nachhaltiges Bauen CAS Minergie-Eco, Bau +Energie oder
Ähnliches)

Mehrjährige Erfahrung in der Planung und Umsetzung des nachhaltigen Bauens

Selbstbestimmte, kunden- und dienstleistungsorientierte Arbeitsweise
Aktiver Kontakt zu Fachpersonen und Vereinen im Nachhaltigkeitsbereich

Kommunikative, offene, teamfähige Persönlichkeit

Wir bieten:
Anspruchsvolle, abwechslungsreiche, innovative Projekte

Möglichkeit von Führungsaufgaben zu einem späteren Zeitpunkt

Moderne Arbeits- und Anstellungsbedingungen, Möglichkeit zur Weiterbildung
Offene Unternehmenskultur, Räumlichkeiten an einmaliger, zentraler Lage

Weitere Auskünfte:
erteilt Ihnen Reto Coutalides, Telefon 044 440 72 11

Wir freuen uns auf Ihre schriftliche Bewerbung an:Reto Coutalides, Geschäftsleitung,
BAU- UND UMWELTCHEMIE AG, Wasserwerkstrasse 129, 8037 Zürich
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wir sind ein renommiertes architekturbüro in zürich mit 30 mitarbeitern und mitarbeiterinnen, welches projekte und wettbewerbe
in der ganzen schweiz und im ausland bearbeitet.

wir suchen per 1. januar 2012 oder nach vereinbarung eine /n

assistent/in der geschäftsleitung

in ihrem aufgabenbereich unterstützen sie die geschäftsleitung bei der geschäftsführung. sie bereiten honorarofferten und
architektenverträge vor und sind in der lage, entsprechende zahlungspläne zu erstellen. gemeinsam mit unserem sekretariat sind sie
für die termingerechte fakturierung und das objektspezifische rechnungswesen verantwortlich, dabei kennen sie sich mit dem
klassischen architektenauftrag genauso gut aus wie mit dem generalplanermandat. das aufstellen und betreuen einer einfachen
betriebsbuchhaltung sowie das vorbereiten eines einfachen quartalsgeschäftsberichts erledigen sie problemlos. sie erstellen
anhand unseres edv-systems eine jährliche nachkalkulation der aufträge und unterstützen die geschäftsleitung beim erstellen der
geschäftsprognosen sowie des jährlichen geschäftsberichts.
zudem assistieren sie der geschäftsleitung im personalwesen und bei der evaluation von versicherungen.

für diese vertrauensvolle kaderstelle erwarten wir von ihnen eine entsprechende grundausbildung als hochbautechniker/in oder
architekt/in mit einer betriebswirtschaftlichen zusatzausbildung oder nachgewiesener betriebswirtschaftlicher erfahrung. sie weisen

eine gut fundierte praxis aus, und sie haben sich während dieser zeit die notwendige führungserfahrung aneignen können.
die professionelle anwendung der gängigen ms-office-informatiktools ist für sie selbstverständlich. eine gute ausdrucksweise auf
deutsch in wort und schrift ist voraussetzung.
sie sind eine loyale, engagierte, an architektur interessierte persönlichkeit und zeichnen sich durch teamfähigkeit sowie flexibilität

aus.
idealerweise sind sie 35 bis 45 jahre jung und an einer langfristigen tätigkeit bei uns interessiert.
neben guten sozialleistungen sowie einem leistungsorientierten salär bieten wir ihnen die möglichkeit, ihren aufgabenbereich
mitzugestalten und weiter auszubauen. über eine teilzeitanstellung von 60 bis 80% sind wir gerne bereit zu diskutieren.
ein erfahrenes, kollegiales team freut sich auf ihre mitarbeit.

bitte senden sie uns ihre bewerbungsunterlagen nicht grösser als din A4) per post oder e-mail.

arbeitsort: zürich schweiz)
kontakt: holger bork | theo hotz partner ag | architekten und planer | münchhaldenstrasse 21 | 8034 zürich

tel.: +41 44 422 47 33 | fax: + 41 44 422 57 11
e-mail: h.bork@theohotz.ch | http://www.theohotz.ch
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